Mestska ¢ast’ KoSice - Sidlisko KVVP
Trieda KVP¢. 1, 040 23 KoSice

Mestska Cast’ KoSice - Sidlisko KVP, Trieda KVP €. 1, 040 23 Kosice zverejiiuje informaciu o
vol'nom pracovnom mieste s predpokladanym néastupom od 1. septembra 2023 na poziciu :

referent spravy majetku

Kvalifika¢né predpoklady na uvedenti pracovnu poziciu:

— stredoskolské vzdelanie s maturitou, vysokoSkolské vzdelanie vyhodou

— predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme (§ 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o0 vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov)

— ovladanie prace s PC - Microsoft Office, praca s internetom

— préca v IS KORWIN vyhodou

— skisenosti  z oblasti energetického manazmentu a manazmentu budov (Facility
management) vyhodou

Iné kritérid a poziadavky:

— komunikativnost’ a flexibilita

— spol’ahlivost’ @ samostatnost’

— schopnost’ zvladat’ zat'azové situacie
— schopnost’ pracovat’ v time

— vodicsky preukaz typu B vyhodou

Pozadované doklady:

— ziadost’ 0 prijatie do zamestnania

— profesijny struktarovany Zivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu

— pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberu podlra
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov v zneni neskor$ich predpisov

Platové zaradenie:

— funkény plat na pontkand poziciu stanoveny v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o
odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov je od 1 100,-€ v zavislosti od
pracovnych skusenosti uchadzaca

Pracovna napli:

— zabezpeCovanie komplexnej spravy budov (Facility management) v majetku mestskej
Casti, vratane energetického manazmentu

— vedenie komplexnej agendy evidencie vlastného majetku a majetku zvereného do spravy
podla jednotlivych druhov majetku

— zodpovednost’ za inventarizdciu majetku mestskej Casti

— priprava navrhov na vyradenie poSkodeného a nepotrebného majetku mestskej Casti



— nékup drobného spotrebného materialu, kancelarskych potrieb a Cistiacich prostriedkov
pre miestny urad

— manazment projektov z externych zdrojov financovania suvisiacich so spravou a udrzbou
budov

— zabezpeCovanie spracovania projektovych dokumentécii sUvisiacich so spravovanymi
budovami (energetika, zatepl'ovanie, inteligentné rieSenia, atd’.)

— vedenie evidencie faktlr a zabezpeCenie ich Uhrad za oddelenie, zabezpeCovanie
ostatnych pravidelnych platieb na zéklade zmlav

— spolupraca pri priprave rozpo¢tu za oddelenie a priebezné sledovanie jeho erpania

— zabezpecenie dodavky sluzieb spojenych s uzivanim nebytovych priestorov (voda, teplo,
elektricka energia) pre budovy v majetku mestskej ¢asti ako aj budovy zverené do spravy
mestskej Casti a komunikacia so zmluvnymi dodavatel'mi tychto sluzieb

— zabezpecenie pravidelnych revizii elektriny, plynu, bleskozvodov pre budovy v majetku
mestskej Casti ako aj budovy zverené do spravy mestskej Casti

— zabezpeCovanie deratizacie a ostatnej ochrany proti Skodcom v budovach v majetku
mestskej ¢asti ako aj v budovach zverenych do spravy mestskej ¢asti

— sledovanie stavu vlastného majetku a majetku zvereného do spravy mestskej Casti,
zabezpecenie oprav a udrzby tohto majetku

— rieSenie vzniknutych skodovych (poistnych) udalosti, komunikacia s poistoviiou

— vyhotovovanie objednavok a evidencia centralnej knihy objednavok

— objednavanie knih, novin, ¢asopisov a vedenie ich evidencie

— evidencia kl'ai¢ov, peciatok a pod.

Vyber na pracovnt poziCiu sa uskuto¢ni - osobnym pohovorom. Kontaktovat' budeme iba
uchadzacov, ktori splnaji vysSSie uvedené poziadavky. Za pochopenie d’akujeme. Termin
pohovoru bude dohodnuty telefonicky, pripadne elektronicky.

Ziadost’ o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte v termine do
30. 8. 2023 (streda) do 16:00 hodiny na adresu:

Miestny urad MC Kogice - Sidlisko KVP
Trieda KVP¢. 1
040 23 Kosice

alebo e-mailom na: kariera@mckvp.sk
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